INSTRUCTIUNI DE LUCRU - Privind organizarea si desfasurarea
Examenului de Disertatie (Sesiunea lulie 2026) prin intermediul
platformei Moodle

Scop: Prezentul ghid detaliaza pasii necesari pentru inscrierea si afisarea rezultatelor
studentilor la examenul de disertatie, utilizadnd platforma de e-learning Moodle.

INTRODUCERE

Acest ghid ofera informatii despre organizarea si gestionarea administrativa a
examenului de disertatie prin intermediul platformei de e-learning Moodle.

Scopul acestui format digital este de a facilita si sprijini procesul de inscriere si
comunicare, oferind un parcurs clar, rapid si accesibil tuturor celor implicati: studenti,
secretariat si comisii de evaluare.

1. Necesitatea si avantajele utilizarii platformei Moodle:

e Centralizare si trasabilitate administrativa: intregul proces de inscriere este
digitalizat. Dosarele studentilor (inclusiv actele de identitate si anexele
completate) sunt incarcate si stocate intr-un mediu securizat, unic. Platforma
inregistreaza automat data si ora depunerii, eliminand birocratia fizica, riscul
pierderii documentelor si asigurand trasabilitatea completa.

e Comunicare eficienta si organizare: Avand in vedere ca evaluarea finala consta
exclusiv in proba de prezentare orald a disertatiei, platforma Moodle devine
canalul oficial si centralizat de comunicare. Aici se vor afisa programarile
nominale (salile si intervalele orare alocate), oferind studentilor certitudine si
acces rapid la informatii.

e Publicarearapida a rezultatelor: La finalizarea evaluarilor, rezultatele finale pot
fi publicate direct pe platforma, asigurand accesul instantaneu al masteranzilor
la notele obtinute, intr-un mod structurat si sigur.

2. Configurarea tehnica si managementul grupurilor de utilizatori:

Pentru a asigura o organizare riguroasa si evitarea oricaror confuzii, spatiul alocat
examenului de disertatie pe platforma Moodle a fost configurat pe baza principiului
segmentarii accesului:

e Studentii masteranzi sunt impartiti in grupuri de utilizatori distincte,
corespunzatoare fiecarui program de masterat in parte.

e Restrictionarea conditionata a continutului: Toate activitatile (modulul de
incarcare a dosarului de Tnscriere, programarea prezentarilor orale si rezultatele
finale) sunt configurate cu restrictii de acces. Un student va putea interactiona
doar cu modulele destinate programului sdu de masterat.

e Avantajul arhitecturii: Aceastd segmentare previne erorile umane (ex: un
masterand care isi incarca lucrarea la sectiunea altui program de studiu).
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Interfata devine clara, intuitivd si strict personalizata, simplificAnd totodata
munca secretariatului in validarea dosarelor si a comisiei in evaluarea lucrarilor.

Prezentul ghid propune tranzitia catre un format digital integrat pentru gestionarea
examenului de disertatie, utilizand platforma institutionald de e-learning Moodle.
Aceasta decizie este motivata de necesitatea eficientizarii proceselor administrative si
academice, asigurdnd un mediu securizat, transparent si echitabil pentru toti
participantii.

1. Instructiuni pentru ANALIST PROGRAMATOR

Analistul programator are rolul de a gestiona accesul utilizatorilor si de a asigura fluxul
informational pe platforma.

e Gestionarea conturilor si grupurilor:

o Se asigura ca toti studentii eligibili sunt inrolati Tn cursul Moodle ,,Examen
Disertatie - sesiunea lulie 2026”.

o Esential: Fiecare student trebuie alocat manual (sau prin sincronizare) in
grupul aferent specializarii sale. Fara aceasta alocare, studentii nu vor
putea vedea si accesa activitatile.

¢ Publicarea Programarilor:

o Actualizeaza link-urile aferente programarilor nominale pentru
PREZENTARE (pentru salile alocate), asigurandu-se ca
tabelele/documentele sunt accesibile studentilor.

e Afisarea Rezultatelor:

o La finalizarea procesului de evaluare, incarca documentele PDF cu
mediile Tn sectiunea,Rezultate Finale”, separat pentru fiecare
specializare.

2. Instructiuni pentru SECRETARIAT

Secretariatul are rolul de a valida dosarele si de a asigura fluxul informational pe
platforma.

o Validarea Dosarelor de inscriere:
o Acceseaza sectiunea ,Incarcare documente dosar inscriere”.
o Verifica pentru fiecare student existenta documentelor obligatorii (Art. 13
din Regulament).
o Valideaza dosarele.
¢ Preluareareferatelor de apreciere:
o Acceseazd sectiunea ,incarcare referat de apreciere”.
o Descarca fisierele incarcate de catre cadrele didactice.



3. Instructiuni pentru COMISIE
Comisia este responsabila de notarea prezentarilor.

o Secretarii de comisie colecteaza referatele de apreciere ale cadrelor
coordonatoare si le inainteaza comisiei.
e Secretarii de comisie realizeaza programarea candidatilor la prezentare.

o Desfiasurarea PREZENTARII:
o Comisiava evalua studentii in salile desemnate.
o Notele pentru proba orala se trec in cataloagele fizice/digitale (conform
fluxului clasic al facultatii), urmand a fi centralizate de secretariat.

4. Instructiuni pentru STUDENTI
Studentii trebuie sa parcurga obligatoriu urmatoarele etape pe platforma Moodle:
Dupa autentificarea pe platformad folosind adresa de email institutionala

(hume.prenume@student.uaic.ro) si accesarea cursului “Examen Disertatie -
sesiunea lulie 2026” studentii trebuie sa urmeze urmatorii pasi:

Etapa 1: Informare si Descarcare Documente
e Acceseaza sectiunea, Informatii Generale si Documente”.
o Descarca sicitesc ,,Metodologie examen”.

e Descarca, completeaza si semneazd Anexa | (Cerere inscriere) si Anexa
Il (Declaratie originalitate).

Examen Disertatie - sesiunea lulie 2026

Setari Participanti Note Rapoarte Mai mult v

> General Restrange toate sectiunile

v Informatii Generale si Documente

!”‘j Metodologie examen

lﬂ Cerere inscriere - Anexa |

!U'j Declaratie originalitate - Anexa Il

Etapa 2: Depunerea Dosarului de inscriere
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o Acceseaza sectiunea Incarcare documente dosar inscriere”.
¢ Incarca cele documentele necesare si lucrarea in format PDF.

v Incarcare documente dosar inscriere

Documente necesare (Art. 13 - Regulament):

™ 1. Documente incarcate de CATRE CANDIDAT (in format PDF):
« Cererea-tip de inscriere (completata si semnata) — Anexa /;
« Lucrarea de disertatie (in format electronic);
« Declaratia pe proprie raspundere privind autenticitatea continutului (semnata de
candidat si avizata de indrumatorul stiintific;) — Anexa II.
« Copie (Scan) dupa certificatul de nastere si actul de identitate;

_‘,‘ 2. Documente asigurate de SECRETARIAT (se preiau automat din dosarul de student):
Pentru absolventii UAIC din seria curenta, secretariatul va completa dosarul cu urmatoarele acte
aflate deja la facultate:

« Diploma de Bacalaureat (in original);

» Diploma de Licenta si Suplimentul la Diploma / Foaia Matricola (in original).

A, 3. Situatii SPECIALE (Documente suplimentare de incarcat, daca este cazul):

« Absolventi din serii anterioare: Trebuie sa transmita scanate toate documentele mentionate
la punctele 1 si 2 (inclusiv actele de identitate si diplomele de studii anterioare in
original/copie).

« Schimbare de nume: Copie dupa certificatul de casatorie / hotararea de adoptie sau
documentul oficial de schimbare a numelui.

« Absolventi ai altor institutii de invatamant superior:

» Daca nu s-a eliberat inca diploma: Adeverinta echivalenta de licenta.
+ Daca studiile au fost efectuate in strainatate: Atestatul de recunoastere eliberat de CNRED.
*» Hotararea Senatului UAIC de aprobare a sustinerii examenului la noi in institutie.

« Taxa de examinare: Chitanta de plata a taxei (pentru cei aflati la a3-a prezentare sau din serii
anterioare, conform normelor).

« Persoane cu dizabilitati / CES: Cerere speciala pentru adaptarea metodei de examinare,
insotita de documente medicale doveditoare.

(4 Conditii obligatorii de transmitere:
1. Toate documentele trebuie sa fie lizibile, scanate in format PDF si denumite clar
(ex: Nume_Prenume_Cerere.pdf).
2. Lucrarea se sustine in limba de predare a programului de masterat.
3. Verificarea anti-plagiat (raportul de similitudine) va fi realizata de catre indrumatorul stiintific
prin platforma specializata a UAIC.

Dosar inscriere Specializarea Biotehnologii microbiene si celulare 2

1 Deschis: vineri, 3 aprilie 2026, 01:00

6 Nu este disponibil decat daca: Faci parte din BMC



Etapa 3: Sustinerea PREZENTARII
e Verifica in sectiunea ,Programare PREZENTARE” sala si intervalul orar in care

sunt programati pentru sustinerea lucrarii.
e Sevor prezenta fizic in sala alocata.

v Programare PREZENTARE

Prezentarile se vor sustine in urmatoarele sali:

* B2 - Specializarea Laborator Medical - link

» B460 - Conservarea biodiversitatii - link

» B465 - Specializarea Biotehnologii - microbiene si celulare -link
« B466 - Specializarea Genetica Moleculara - link

» B467 - Consiliere de mediu - link

Pentru a deschide programarea dati click pe link-ul din dreptul specializarii dvs.

Etapa 4: Vizualizarea Rezultatelor

o La finalul perioadei de examinare, rezultatele finale vor putea fi descarcate sub
forma de document PDF din sectiunea ,,Rezultate Finale”.

v Rezultate Finale

p{.,rb] Rezultatele FINALE - Biotehnologii microbiene si celulare

{ij Rezultatele FINALE - Conservarea biodiversitatii

pfnfj Rezultate FINALE - Genetica moleculara

p{wb] Rezultate FINALE - Laborator medical

lr] Rezultate FINALE - Consiliere de mediu



4. Instructiuni pentru CADRELE DIDACTICE COORDONATOARE

o Cadrele trebuie sa parcurga urmatoarele etape pe platforma Moodle:

e Dupa autentificarea pe platforma folosind adresa de email institutionala
(nume.prenume@uaic.ro) si accesarea cursului “Examen Disertatie - sesiunea
lulie 2026” cadrele trebuie sa urmeze urmatorii pasi:

o Descarca referatul de apreciere.
o Dupa completare, incarca referatul de apreciere, avand in vedere
urmatoarele criterii:

Format fisier: PDF;
Semnatura: Electronica sau olografa (scanat dupa semnare);
Denumire fisier: Nume_Prenume-Student_Specializare

(ex: lonescu_Nicusor_BMC).

v Cadre didactice coordonatoare

Instructiuni cadre didactice:

1. Descarcati referatul de apreciere.
2. Dupa completare, va rugam sa incarcati referatul de apreciere, avand in vedere urmatoarele criterii:

e Format fisier: PDF;
e Semnatura: Electronica sau olografa (scanat dupa semnare);
* Denumire fisier: Nume_Prenume-Student_Specializare (ex: lonescu_Nicusor BMC).

,'_:] Referat de apreciere

rﬁ.\ T -
0 Incarcare referat de preciere 2

Deschis: joi, 14 mai 2026, 00:00
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